Учебная программа дисциплины

«Информационные технологии управления»
1. Цели и задачи курса

Программа дисциплины «ИТУ» составлена в соответствии с требованиями Государственного образовательного стандарта высшего профессионального образования и учебного плана по направлению 080500.62 – «менеджмент». 

Цель дисциплины «ИТУ» - дать студентам глубокие знания для организационно – управленческой и проектно – аналитической деятельности в области компьютерных технологий.

Задачей дисциплины является - изучение основ организации профессиональной работы с документами при решении задач управления с применением персонального компьютера в различных сферах деятельности с использованием стандартных средств и приложений Microsoft Office,в том числе, использование систем управления базами данных (СУБД) для  обработки больших объемов информации.
Дисциплина «ИТУ» совместно с другими дисциплинами учебных планов призвана обеспечить подготовку квалифицированных специалистов, способных грамотно и рационально использовать современные технические и программные средства в области информационных технологий для решения практических задач по своей специальности.

Дисциплина «ИТУ» изучается студентами в 6 – ом семестре дневного отделения и является одной из базовых, обеспечивающих успешное освоение профилирующих дисциплин с использованием компьютерной техники. 

Программа составлена с учетом типовых программ по аналогичным курсам на основе опыта проведения занятий кафедрой и требований профессионально-образовательных программ. 

2. Требования  к уровню освоения содержания курса
В результате изучения дисциплины студенты должны приобрести практические знания и профессиональные навыки работы при решении задач управления с использованием стандартных и базовых технического и программного обеспечения современных персональных компьютеров. Научиться решать любые задачи управления и реализовывать интегрирование отдельных задач и объектов модели управления в единую информационную систему управления с последующим ее тестированием, верификацией и отладкой на реальных данных.
В программе отсутствуют ссылки на конкретные задачи обработки документов. Они используются в курсе в качестве иллюстрации для реализации изучаемых задач в области управления с применением информационных технологий. Основное внимание уделяется при этом изучению и использованию технологий для решения задач экономики и управления с учетом специализации студентов.

Для практического усвоения материала основных разделов дисциплины, кроме лекций, предусмотрены  лабораторные занятия.

3. Формы контроля
Контроль за ходом самостоятельной работы осуществляется в процессе защиты выполненных лабораторных работ и в ходе консультаций. В конце семестра проводится экзамен.

семестр 6, недель 15

лекции – 14 часов

Лабораторные занятия – 30 часов

Распределение часов по темам и видам учебных занятий студентов

	№
	Наименование разделов и тем
	Количество часов

	
	
	Практические занятия.
	В том числе по видам учебных занятий

	
	
	
	Лекции
	Всего

	1. 
	Реляционная таблица как способ описания свойств объектов управления. Создание основных  таблиц для построения Базы Данных  ФРИДАС  (БД ФРИДАС)
	2
	2
	4

	2. 
	Построение связей между таблицами и формирование единой информационной системы управления (БД ФРИДАС). Проверка полноты и целостности вводимых данных. Непротиворечивость данных. Импорт своих данных из других приложений Microsoft Office
	2
	2
	4

	3. 
	Расширенные возможности ввода данных и описания свойств объектов (списки, шаблоны, форматы, подстановка). Модификация данных в таблицах. Создание новых таблиц. Разработка простейших форм ввода данных на основе стандартных форм регистрации данных (БД ФРИДАС)
	2
	2
	4

	4. 
	Разработка простейших форм  отчетности на основе таблиц Базы Данных  ФРИДАС (отчеты).
	2
	2
	4

	5. 
	Простейшие запросы и фильтры по заданным свойствам объектов Базы Данных  ФРИДАС Разработка и построение перекрестных запросов на основе взаимосвязанных групп информационных объектов
	2
	2
	4

	6. 
	Разработка и построение  подчиненных форм и отчетов для создания Ведомостей, Расписания отдельных групп и курсов студентов по отдельным предметам Базы Данных Фридас.
	2
	2
	4

	7. 
	Элементы управления объектами на основе форм диалога.
	2
	1
	3

	8. 
	Курсовой проект: Постановка задачи, план, сетевой график и план выполняемых работ по проекту 
	12
	1
	13

	9. 
	Создание отчета курсового проекта в текстовом процессоре Word
	2
	
	2

	10. 
	Защита курсового проекта
	2
	1
	3

	Итого по 1-му разделу
	30
	15
	45


Примерные задания на курсовое проектирование:
1. Разработать для выбранной сферы бизнес-деятельности структуру информационного обеспечения и поддержки функционирования бизнес–задач, бизнес–процессов.

2. Построить на основе описанной структуры информации систему обеспечения задач управления (регистрация, планирование, учет, контроль, отчетность, анализ и исследования) функционирующей бизнес-структуры.

Этапы курсового проекта.  Сетевое планирование:

Неделя №1. Выбор, анализ и описание области деятельности
Неделя №2. Описание таблиц БД, полей, их свойств и особенностей
Неделя №3. Разработка информационной модели на основе описания структуры, свойств и связей информационных объектов Описание схемы БД (связи, ключевые элементы, отношения)

Неделя №4. Описание и разработка форм регистрации и ввода данных на основе разработанных шаблонов и стандартных форм регистрации информации бизнес - фирмы
Неделя №5. Описание и разработка отчетов данных на основе разработанных шаблонов и стандартных форм документов бизнес – фирмы

Неделя №6. Описание задач анализа информации для организации процессов управления, планирования и контроля и реализация их через построение запросов, групповых и подчиненных форм и отчетов

Неделя №7. Сборка отдельных элементов (объектов) БД в единую информационную систему через создание диалоговых форм решения задач ИСУ

5. Примерные вопросы к экзамену:

1. СУБД Access – таблицы : назначение, создание, импорт.

2. СУБД Access – формы: назначение, создание, импорт.

3. СУБД Access – отчеты: назначение, создание, импорт.

4. СУБД Access – связи : назначение, создание, удаление, изменение.

5. СУБД Access – запросы: назначение, создание, импорт.

6. СУБД Access – перекрестные запросы: назначение, создание, импорт.

7. СУБД Access – подчиненные формы: назначение, создание, импорт.

8. СУБД Access – подчиненные отчеты: назначение, создание, импорт.

9. СУБД Access – типы данных: объявление, список значений, значения по умолчанию

10. СУБД Access – типы данных: подстановка, источник строк

11. СУБД Access – типы данных: объявление, список значений, значения по умолчанию

12. СУБД Access – типы данных: счетчик, нумерация записей

13. СУБД Access – фильтрация  данных, сохранение фильтрованных записей

14. СУБД Access – Формы: фильтрация данных

6. Литература

Основная 

1. Эд Ботт. MS Office для Windows Изд – во Бином Москва 1996 

2. Джон Вейскас  Эффективная работа с MicroSoft Access 7.0 Изд – во MicroSoft Press Санкт Петербург   1997 

