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МЕЖДУНАРОДНЫЙ  ИНСТИТУТ ДЕЛОВОГО АДМИНИСТРИРОВАНИЯ «ФРИДАС»

ЗАДАНИЕ

на ознакомительную практику студента 1-го курса

Тема ознакомительной практики: «Анализ рабочего места в структуре организации»

Цель ознакомительной практики:

· освоение навыков исполнения конкретных должностных обязанностей в организации

· анализ структурного подразделения

· развитие навыков описания и анализа организационной структуры и социально-психологических характеристик коллектива
Содержание отчета:

· Краткая характеристика предприятия (почтовый и юридический адрес, характер деятельности)

· Цели и функции подразделения

· Функциональная схема работы подразделения

· Персональные функциональные обязанности, форма отчета и контроля

· Форма вознаграждения

· Характеристика коллектива (состав, психологические типы, формальные и неформальные подгруппы)

· Описание ситуаций вхождения в коллектив

· Выполненная работа: трудности и успехи

Объем отчета: 10 – 15 страниц (14 шрифт, 1,5 интервала).

База практики ________________________________________________________________

(наименование организации)

Начало практики ____________________________




дата, месяц, год

Конец практики  ____________________________




дата, месяц, год

Задание выдал _______________________  ___зав.кафедрой к.э.н., доцент О.В.Савченко
                                                     (подпись)                                                              (Ф.И.О.)

Задание принял ______________________    ______________________________________

                                                (подпись)                                                      (Ф.И.О. студента)

КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ЗАЩИТЫ ПРАКТИКИ

для студентов 1, 2 и 3 курсов ФРИДАС

1. Содержание

· Написание отчета в соответствии с формой

· Оформление материала в схемах, таблицах, графиках

· Рассмотрение вопросов по предметам, которые читались в течение года

2. Оформление

· Титульный лист

· Оглавление

· Отчет должен быть выполнен в печатном виде: 14 шрифт; 1,5 интервал
· Задание на практику (заполненное и подписанное)

· Справка с места прохождения практики с печатью и подписью

· Отзыв руководителя предприятия или отдела

· Приложения: большие таблицы и схемы, произведенная рекламная и другая печатная продукция, а также копии демонстрационных материалов, использованных при защите отчета о практике

3. Презентация

· Выдержанное время выступления /5 – 10 мин./

· Сценирование

· Визуализация (слайды, плакаты, схемы, графики, буклеты, образцы продукции и т.д.)

· Ответы на вопросы
	Образец оформления титульного листа

МЕЖДУНАРОДНЫЙ ИНСТИТУТ ДЕЛОВОГО

АДМИНИСТРИРОВАНИЯ

Кафедра «Менеджмента и предпринимательства»

Отчет о практике

              Студент (ка) _____ курса ___________________ ___________________

                                                              личная подпись

            (Ф.И.О.)
г. Обнинск, 200__год


